
令和４・５年度 ショートステイの本入所転換計画書 必要書類一覧 

   

番

号 
書類内容 サイズ 

提出する書類

にチェック 
備考 

①  令和４・５年度 ショートステイの本入所転換計画書 A4   

② 

施設の図面（平面図） 

※ ショートステイの部分だけでなく、特別養護老人ホームに係る

ものも添付すること。なお、転換しようとするショートステイ

の位置を明確に示すこと（従来型多床室を個室化する場合は、

そのことがわかる図面を提出すること）。 

※ 図面類はＡ３版に統一すること。 

A3 

 

 

③ 転換後の事業収支見込書 A4   

④ 
介護老人福祉施設及び短期入所生活介護の指定（更新）通知書の

写し 

A4 
 

 

⑤ 

（改修工事を伴う場合） 

転換までのスケジュールを示した工程表（様式自由） 

 ※工事工程だけではなく、転換にあたっての変更又は新規指定申

請に係る手続きも記載したもの 

A4 

または 

A3 
 

 

（留意事項） 

１ 上記必要書類のうち、添付するものについては、「提出」欄に〇を記載し、番号に応じたインデック

スを付けてください。なお、該当しない又は添付しない書類については、「備考」欄にその理由を記載

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 書類の追加提出及び訂正は原則認められないため、十分注意してください。 

３ 書類に不足や不備が見られる場合には、選定の対象外とする場合があります。 

４ 提出書類の内容に疑義が生じる場合等には、必要に応じて追加資料等の提出を依頼する場合がありま

す。 

５ 提出された書類は返却いたしませんので、ご了承ください。 

６ 応募締切を過ぎての提出は一切受付いたしませんので、ご注意ください。 
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