
Zipファイル作成⼿順①
⼿順１︓zipファイルにしたいファイルを準備（ここでは運営分野の監査事前提出資料を例にしています）
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Zipファイル作成⼿順②
⼿順２︓zipファイルにしたいファイルを選択（ここでは例としてファイルを全て選択していますが、選択した

ファイルだけでzipファイルを作成することもできます）
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Zipファイル作成⼿順③
⼿順３︓zipファイルにしたいファイルを選択した状態（⼿順２の状態）で右クリック→「送る(N)」を選択

→「圧縮(zip形式）フォルダー」の上でマウスを左クリック
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Zipファイル作成⼿順④
⼿順４︓zipファイルが作成されます

（右クリックした近辺のファイル名でzipファイルが作成されることが多いです）
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Zipファイル作成⼿順⑤
⼿順５︓作成されたzipファイルの名称を必要に応じて名称変更（ここでは「提出資料（運営関係）」と変更）
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