
 

◆職務内容、応募資格、募集人員及び勤務場所 

職務内容 

（出産費用事務補助業務） 

１ 出産費用助成事業：市民からの問い合わせ対応、事務処理センターからのエ 

スカレ案件対応、申請書審査、過誤修正連絡、支出事務、実績とりまとめ 

２ 課内庶務の補助業務（電話応対・文書集配・資料整理・入力業務等） 

※ その他、大規模災害発生時における災害対応業務（基本的に補助的な業務で、 

勤務時間内のみ） 

応募資格 パソコンの基本操作、窓口・電話応対ができること 

募集人数 若干名 

  

◆勤務条件及び報酬 

任用期間 令和７年４月１日～令和８年３月 31日 

勤務時間等 ８時 45分～17時 15分、休憩時間 12時～13時 

勤務日 土日祝日及び年末年始（12月 29日～１月３日）を除く週５日勤務 

勤務場所 こども青少年局地域子育て支援課 

給与 

日額 10,320円 

※令和６年度実績額です。任用期間中に報酬が変更となる可能性があります。 

※期末・勤勉手当、通勤費用（実費相当額）を別途支給 

休暇 年次休暇等 

社会保険 横浜市職員共済組合、厚生年金保険、雇用保険 

※その他勤務条件等は、横浜市会計年度任用職員の給与及び費用弁償に関する条例等の関連規定に基づきます。 

 

 

 

 

令和７年度 募集要項 

【こども青少年局】会計年度任用職員（出産費用事務補助業務） 



◆応募方法 

受付期限 令和７年１月 31日（金）17時まで（必着） 

提出書類 

１ 会計年度任用職員申込書（第１号様式） 

２ 横浜市 選考申込書[別紙] 

※横浜市ホームページからダウンロードしてご提出ください。 

※提出書類は返却いたしませんので、あらかじめご了承願います。 

申込受付 

提出先：横浜市こども青少年局地域子育て支援課 

提出方法：郵送又は直接持参 

     ※郵送の場合、簡易書留又は特定記録をご利用ください。 

     ※直接持参の場合、開庁日の 9時から 17時までの受付となります。 

 

◆選考方法 

選考方法 １次選考（書類審査）、２次選考（面接試験） 

日程 

〇１次選考の結果通知 

合格の場合は、令和７年２月７日（金）までに Eメール又は電話で連絡します。 

(お問い合わせにはお答えできません。結果通知は、全員に郵送します。) 

※合格者には、二次選考の受験票と当日のスケジュールをお送りします。 

〇２次選考（予定） 

令和７年２月 17日（月）に実施予定です。 

【会場】横浜市庁舎（予定） 所在地：横浜市中区本町 6-50-10 

採用内定者には、令和７年２月 28 日（金）までに E メール又は電話で連絡予定

です。 

その他 

採用内定者は、採用内定後に健康診断を実施予定です。 

（会場：神奈川県予防医学協会中央診療所、詳細は、内定された方にお知らせし

ます。） 

 

◆停止条件 

令和７年度予算が横浜市議会において議決されなかった場合は、選考に合格されても採用されな

いことがあります。 

 

◆問合せ先 

 〒231-0005 横浜市中区本町６－50－10 

 横浜市こども青少年局地域子育て支援課 担当：野田、本吉 

 電話：045-671-4157 FAX：045-550-3946 

 


