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１．マイページ作成



4

１．マイページ作成

申請システムにアクセス。

個人情報の取り扱いを確認後、
「メールアドレス入力」にメー
ルアドレスを入力し、「送信」
をクリック。

記入したメールアドレスに個人
情報入力案内のメールが届きま
す。個人情報入力、パスワード
設定後、マイページにログイン
することができます。

①

②

③

１－１．メールアドレス登録
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１．マイページ作成

個人情報入力案内メール記載の
URLから個人情報入力画面にア
クセス。

必要事項を入力し、「入力内容
確認」をクリック。

入力内容確認後、「送信」をク
リック。修正が必要な場合は、
「戻る」をクリック。

登録されたメールアドレスにマ
イページ作成完了のメールが届
きます。続いてパスワード設定
後、マイページにログインする
ことができます。

①

②

③

④

１－２．個人情報登録

※情報保護のため、当フォーム
は60分後に自動終了します。ご
入力の際は、お時間に余裕を
持ってお進めください。
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１．マイページ作成

「パスワードを設定する」を
クリック。

「メールアドレス入力」に
メールアドレスを入力し、
「送信」をクリック。

登録されたメールアドレスに
パスワード新規発行・再登録
手続き通知のメールが届きま
す。

パスワード新規発行・再登録
手続き通知のメール記載の
URLからパスワードの登録・
再設定画面にアクセス。

必要事項を入力し、「送信」
をクリック。

登録されたメールアドレスに
パスワード新規発行・再登録
完了通知のメールが届きます。

①

②

③

④

⑤

⑥

１－３．パスワード設定

※設定したパスワードは、
忘れないように保管してください。
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２．マイページ利用
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２．マイページ利用

マイページ作成完了のメール、
又はパスワードの登録・再設
定完了画面、又はパスワード
新規発行・再登録 完了通知
のメールからマイページへア
クセス。

登録されたメールアドレス、
設定したパスワードを入力し
ログイン。

①

②

２－１．マイページログイン
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２．マイページ利用

２－２．エントリーフォーム登録

マイページメニューのエント
リーフォーム（第1号様式にあ
たる）からエントリー画面に
アクセス。

①

※2025年5月31日まで変更可
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２．マイページ利用

２－２．エントリーフォーム登録

以下、必要事項を入力。②

2025年5月31日までは、マイページから何度でも編集が可能です。
必須項目は未入力で送信可能ですが、最終的には全ての必須項目の入力
が必要となります。全ての必須項目が入力されるまで申請は完了しませ
んので、ご注意ください。
セキュリティ保護のため、60分間操作がない場合、入力画面は自動的に
リセットされます。十分な時間的余裕を持ってご入力ください。必要に
応じて、こまめな送信をおすすめします。

※
※

※
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２．マイページ利用

２－２．エントリーフォーム登録

添付ファイルのアップロードは、「２－３．BOX（添付資料
アップロード）」を参照してください。

※
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２．マイページ利用

２－２．エントリーフォーム登録

入力後、「入力内容確認」をクリック。

入力内容確認後、「送信」をクリック。
修正が必要な場合は、「戻る」をクリック。

登録されたメールアドレスにエントリー完了のメールが
届きます。続いてBOX（添付資料アップロード）にて必
要資料をアップロードしエントリー完了となります。

③

④

⑤
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２．マイページ利用

２－３．BOX（添付資料アップロード）

※2025年5月31日まで追加アップロード可

【提出資料のご確認】
長期留学 ・ 短期留学

留学先未定の場合、留学先候補の資料をご提出ください。
審査は5月31日までに登録・提出された情報で行います。
交付決定の通知を受け取った後に留学内容が決定した場合、交付決定後の
書類提出期間に改めて最新の資料をご提出ください。期間は別途ご案内予
定です。
データが不鮮明な場合、原本のご提出をお願いする場合がございます。

※
※
※

※

② 書類を撮影する場合、下記を確認。

ドキュメント 「doc」、「docx」、「pdf」、「rtf」

プレゼンテーション 「ppt」、「pptx」

画像

「ai」、「bmp」、「cr2」、「crw」、「dng」、「eps」、
「gif」、「heic」、「jpeg」、「jpg」、「nef」、「png」、
「ps」、「psd」、「raf」、「raw」、「svg」、「svs」、「
tga」、「tif」、「tiff」、「webp」

ビデオ
「3g2」、「3gp」、「avi」、「flv」、「m2v」、「m2ts」、
「m4v」、「mkv」、「mov」、「mp4」、「mpeg」、「
mpg」、「ogg」、「mts」、「qt」、「ts」、「wmv」

① アップロードするファイル形式が下記であることを確認。

異なる場合、下記ファイル形式に変換してください。※

書類全体が画面に収まるよう、適切な向きでスマートフォン
を持って撮影してください。

以下の点を必ず確認してください。
- 文字が正しい向きで読めること
- 書類の天地左右が正しいこと

【撮影時】

【撮影後】

https://www.city.yokohama.lg.jp/city-info/seisaku/kokusai/ikusei/jigyo/chokiryugaku.html
https://www.city.yokohama.lg.jp/city-info/seisaku/kokusai/ikusei/jigyo/tankiryugaku.html
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２．マイページ利用

２－３．BOX（添付資料アップロード）

可能な限り指定のファイル名に変更してください。
ファイル名変更が難しい場合は、指定外のファイル名でのアップロー
ドも可能です。

※
※

③ アップロードするファイルの名称を下記指定のファイル名に変更。

ファイル名 提出資料

イ 本人確認

以下のいずれかの本人確認書類
①住民票（３カ月以内に発行されたもの）
②マイナンバーカード（表面のみ）
③健康保険証（住所が記載されている面を含む）

ウ 予定表 留学期間と留学先での活動が分かる予定表

エ リーフレット 留学する外国の高校等の概要が分かるリーフレット等

オ 経費
  ※複数ある場合は、

以下のように枝番号を付ける
オー① 経費（ビザ代）
オー② 経費（航空券代）
オー② 経費（保険料）

募集要項７に定める経費の額及び内訳と経費の支払時
期が分かる書類
既に支払っている場合は、その領収書

カ 他団体奨学金等
他の団体等から当該留学に係る奨学金等の給付を受け
ている場合は、それら給付される奨学金等の額及び給
付時期が分かる書類

キ 留学許可
外国の高校等への留学が許可されていることを証明す
る書類（申請時に提出できない場合は、入手次第速や
かに提出ください）

ク 推薦書 在籍する高校等からの推薦書（第２号様式）

ケ 成績表
在籍する高校等（高校１年生の場合は、在籍していた
中学校）における成績表（前年度分）（出欠の実績も
含む）

コ 作文

留学に関する作文（第３号様式）（必ず生徒本人が作
成すること）
次の３つの項目について、計1,000字～1,200字の日本
語による作文
・留学の目的や意欲、準備や心構えについて
・留学体験をいかした将来の取組
・帰国後に自身の留学経験を本市及び周囲へどのよう
に権限できるか
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２．マイページ利用

２－３．BOX（添付資料アップロード）

マイページメニューのBOX（添付
資料アップロード） からアップ
ロード画面にアクセス。

用意した資料を選択。
（ドラッグアンドドロップ可）

P13記載の指定ファイル形式（拡
張子）であることを確認。

「送信」をクリック。

ファイルを正常に送信しました。
の画面を確認。

④

⑤

⑥

⑦

⑧

例）「jfif」ファイルは、指定外のファイ
ルのためアップロードできません。

※ファイルアイコンがグレーの場合、指
定外のファイルのため、変換をお願い
します。
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２－４．個人情報変更

①

②

情報保護のため、当フォームは60分後に自動終了します。
2025年5月31日まで編集可能なため、
自動終了前にデータ送信後、改めてマイページから編集をお願い
します。

マイページメニューの個人情
報変更から個人情報変更画面
にアクセス。

変更事項を入力。

※

※2025年5月31日まで変更可

２．マイページ利用
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２．マイページ利用

２－４．個人情報変更

入力後、「入力内容確認」を
クリック。

入力内容確認後、「送信」を
クリック。
修正が必要な場合は、「戻
る」をクリック。

登録されたメールアドレスに
個人情報変更完了のメールが
届きます。

③

④

⑤
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２．マイページ利用

２－５．お問い合せフォーム
（ご不明点がある場合、こちらからご連絡ください。）

マイページメニューのお問い
合せフォームからお問い合せ
フォームにアクセス。

①
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２．マイページ利用

２－６．ログアウト

終了後は、マイページメ
ニューのログアウトからログ
アウト。

①
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