
（記載例） 

初心者相談シート 

提出日：令和 〇年 ８月1１日 

イベント等

名称 
親子で楽しく作ろう♪ものづくりワークショップ 

利用場所 ☑泥亀公園 ☑一部□全面

□全面

□全面

□一部

□一部

□姫の島公園

□八景シーサイド広場

□その他 （ ） 

相談者 団体名 ものづくりワークショップ実行委員会 

代表者名 ○○○○ 

住 所  金沢区泥亀○－○ 

連絡先 電話： email： 

当日の責任者： 携帯電話： 

団体紹介 

（普段の活

動内容な

ど） 

実施希望期間 準 備 令和 ○年 12月 ２日（ ）から 令和 ○年 12月 ２日（ 　）まで

10 時 から 16 時

実施日 令和 ○年 12月 ３日（ ）から 令和 ○年 12月 ３日（　 ）まで

10 時 から 16 時   まで 

片付け 令和 ○年 12月 ３日（ ）から 令和 ○年 ５月 ３日（ ）まで

1６ 時 から 1８ 時 まで 

イベント等

の概要(1) 

目的： 
様々な手づくりワークショップを通じて、 
区内の子ども達にものづくりの楽しさを知ってもらう。 

公共性・公益性がある企画と思う理由： 

・内輪のイベントにならないよう、区内の小学校等に声がけ
し、参加者を募る予定

・地元町内会・自治会と子ども会に協力を得て開催する予定

参加者のターゲット： 

金沢区内に住む小学生・未就学児とその保護者

来場予定人数： １００人 スタッフ人数： ２５人 

連絡の取りやすい連絡先を
記入してください。 

いずれかの場所（全面／一

部）を選択してください。 

隣接する施設等の活用を想

定している場合は、その他欄

にその旨記載してください。 

複数の団体での企画の場合は、その団体同
士の関係を記してください。 
また、各団体の普段の活動内容を記載して
ください。（必要に応じて、団体 PR パンフ
等お持ちください） 

現時点の想定でよいので記
載してください。 

現時点の想定でも
よいので記載して
ください。 

市・区や公的機関の後援・協賛等の有無（見込み含む）： 

金沢区役所〇○課○○係と、後援の協議中



具体的な内容： 

感染症対策： 

・各ブース事前予約制とし、密にならないよう配慮する。

・マスク着用、アルコール消毒を徹底し、使用した備品も都度消毒する。など

使用範囲 

配置計画 

会場ごとの配置図を添えてください。（別紙） 

食品の扱い □ あり ☑ なし

ありの場合の内容： 

火気の使用 □ あり ☑ なし

ありの場合の内容： 

露店の設置 □ あり ☑ なし

ありの場合の内容： 

音響機材の

使用 

□ あり ☑ なし

ありの場合の内容： 

金銭の授受 ☑ あり □ なし

ありの場合の徴収目的：材料費代程度を参加者から徴収予定 

仮設建築物

や看板等の

設置 

☑ あり □ なし

ありの場合の内容：イベント会場と認識してもらうためイベント名称を記したのぼ
り、ブースごとに看板スタンド程度を用意 

その他 

特別な行為 

□あり ☑ なし

ありの場合の内容： 

質問事項 ・市の後援を得るための相談先

・機材の搬入時・撤収時の注意点

添付資料 ☑配置図

☑普段の活動内容を説明する資料

□その他（ ） 

該当するものに☑を入れ、 
ありとしたばあいは、その具体的
な内容を記載してください。 

その他確認が必要と思われる行為については、
「あり」を選択し、窓口にてご相談ください。 

具体的に相談したい事項がある場合
は「質問事項」に記載してください。 

公園等の図面も参考にしながら、 
どのようなことを企画するのか、具体的に記載してください。 
感染症対策については、必ず記載してください。 

図面に使用する範囲、受付など主催者待機場所、設備等の配置、来場者
の動線、車両等の搬出入動線等できるだけ詳細に記載してください。 

イベント等

の概要(2) 
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