
【鶴見区】会計年度任用職員（総務課 令和 7 年国勢調査事務補助業務 10 月採用）  
募集要項 

※本募集は、会計年度任用職員の募集です。正規職員の募集ではありませんのでご注意く
ださい。 

 
１ 業務内容 
（１）調査書類の提出受付補助 
（２）調査書類の点検、調査書類の審査補助業務 
（３）調査書類の整理・コピー、梱包等 
（４）郵送提出書類仕分け 
（５）その他、国勢調査に係る事務補助業務 
（６）大規模災害時における災害対応業務(基本的に補助業務で、勤務時間内のみ) 
 
２ 応募資格 
（１）国勢調査に関する仕事に興味がある又は経験がある方 
（２）地方公務員法第 16 条等に定める採用に関する欠格事項に該当しない方 
※パソコン（エクセル・ワードなどの入力等）ができると望ましい 

 
３ 募集人数 
  16 名程度 
 
４ 任用期間及び勤務日 
（１）任用期間 令和７年 10月 17 日（金）～令和７年 11 月 28 日（金） 
（２）勤務日  雇用主が指定した日（土曜、日曜、祝日を含む週５日以内） 
※時期により週の勤務日数が異なります。 

 
５ 勤務時間 
  ９時 00 分～17 時 00分（休憩時間１時間） 
 
６ 勤務場所 

鶴見区役所総務課統計選挙係 
（鶴見区鶴見中央３－20－１ 鶴見区役所５階４番窓口） 

 
７ 報酬 

日額 9,632 円（時間単位 1,376円） 
※通勤費用（実費相当額、上限有）を別途支給 



※制度改正等により報酬額が変更となる場合があります。 
 
８ 選考方法 
（１）選考方法 書類選考 
（２）選考結果 通知でお知らせします。 
 
９ 応募方法 
  応募書類を作成のうえ、鶴見区役所総務課統計選挙係（５階４番窓口）へ直接提出、ま 
たは郵送してください。 

（１） 区役所に直接提出の場合 
   令和７年９月 10 日（水）17 時 00 分締切 
（２）郵送の場合 
   令和７年９月 10 日（水）必着 
   郵送先：〒230-0051 横浜市鶴見区鶴見中央 3－20－１  

鶴見区総務課統計選挙係あて 
 
10 応募書類 
（１）会計年度任用職員申込書兼履歴書 
（２）エントリーシート 
（３）勤務可能日確認表 
 ※応募書類は鶴見区役所統計選挙係（５階４番窓口）でもお渡ししています。 
 
11 その他 
（１）勤務日数に応じて雇用保険に加入する場合があります。横浜市で別の職がある場合、

健康保険等の加入対象となる場合があります。 
（２）その他休暇や勤務条件等は横浜市会計年度任用職員の給与及び費用弁償に関する条 

例等の関連規定に基づきます。 
（３）この選考において提出された書類は返却いたしません。 
（４）応募者の個人情報は厳正且つ適切に管理し、採用選考以外の目的での使用はいたしま 

せん。 
 
12 申込・問合せ先 

鶴見区役所総務課統計選挙係 
（〒230-0051 横浜市鶴見区鶴見中央 3-20-1 鶴見区役所５階４番窓口） 
TEL ： 045-510-1660  FAX： 045-510-1889 


